Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 14/13
Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
zdnia 4 marca 2013 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT

1. Zaktadowy plan kont

1) Urzad Miasta i Gminy we Fromborku prowadzi ksiegi rachunkowe na podstawie zaktadowego
planu kont opracowanego zgodnie z planem kont okreslonym w zataczniku nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planédw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

2) Zaktadowy plan kont zawiera:

— wykaz kont ksiegi gtéwnej,

— wykaz ksigg pomocniczych,

— opis przyjetych w jednostce zasad klasyfikacji zdarzen,

— zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

2. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

Zaktadowy plan kont Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku obejmuje nastepujgce konta:

Konta bilansowe

ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

021 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOt 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101- Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunek srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 — Rachunek srodkéw europejskich

139 —Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

ZESPOt 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen



234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

ZESPOt 4 — KOSZTY WEDtUG RODZAJU

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

ZESPOt 7 — PRZYCHODY | KOSZTY ICH UZYSKANIA
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 — FUNDUSZE REZERWY | WYNIK FINANSOWY
800 — Fundusz jednostki

840 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 — Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

3.Zasady klasyfikacji operacji gospodarczych wystepujgcych w Urzedzie Miasta i Gminy
Frombork

1) Zasady tworzenia kont ksigg pomocniczych (analitycznych) dla kont bilansowych:

Konto 011 — Srodki trwate — konta analityczne wedtug zmniejszen i zwiekszer:

Konto 013 — Pozostate srodki trwate - konta analityczne wedtug zmniejszen i zwiekszen

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne — wedtug zasad okreslonych dla srodkéow trwatych i
pozostatych Srodkéw trwatych

Konto 021 — Wartosci niematerialne i prawne - wedtug zasad okreslonych dla srodkéw trwatych i
pozostatych srodkéw trwatych

Konto 071 — Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - wedtug zasad
okreslonych dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —
wedtug zasad okreslonych dla pozostatych srodkéw trwatych

Konto 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) — wedtug rodzajéw realizowanych zadan
inwestycyjnych

Konto 101- Kasa — nie tworzy sie analityki

Konto 130 — Rachunek biezgcy jednostki — wedtug klasyfikacji wydatkow okreslonej planem
finansowym jednostki

Konto 135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — wedtug rodzajow funduszy
Konto 137 — Rachunek srodkédw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi —
wedtug — wedtug realizowanych projektow

Konto 138 — Rachunek srodkdéw europejskich — wedtug realizowanych projektow



Konto 139 — Inne rachunki bankowe — wedtug tytutéw okreslajacych pochodzenie srodkéw

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze — nie tworzy sie analityki

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wedtug kontrahentéw

Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — wedtug podziatek klasyfikacji dochodow
Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — nie tworzy sie analityki

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — nie tworzy sie analityki

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami — wedtug tytutéw rozliczen z budzetami (podatek dochodowy,
VAT, itp.)

Konto 226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe — wedtug rodzajow naleznosci

Konto 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne — wedtug tytutéw rozrachunkéw publiczno
prawnych

Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — wedtug rodzaju rozliczenia (gotéwka, przelew)
Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — wedtug tytutéw okreslajgcych pozostate
rozrachunki

Konto 240 — Pozostate rozrachunki — wedtug tytutéw rozrachunkéow

Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia — wedtug kontrahentéw

Konto 400 — Amortyzacja — nie tworzy sie analityki

Konto 401 — Zuzycie materiatdw i energii — wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki
Konto 402 — Ustugi obce — wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki

Konto 403 — Podatki i optaty — wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki

Konto 404 — Wynagrodzenia — wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki

Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia — wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego jednostki

Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe — wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki
Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — wedtug klasyfikacji dochoddéw objetych
planem finansowym jednostki

Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne — nie tworzy sie analityki

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne — nie tworzy sie analityki

Konto 800 — Fundusz jednostki — wedtug rodzajow funduszy (obrotowy, srodkéw trwatych,
inwestycyjny)

Konto 840 — Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw — nie tworzy sie analityki

Konto 851 — Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych — nie tworzy sie analityki

Konto 860 — Wynik finansowy — nie tworzy sie analityki

2) Zasady tworzenia kont ksigg pomocniczych (analitycznych) dla kont pozabilansowych:
Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych — wedtug podziatek klasyfikacji w zakresie
objetym planem finansowym
Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego — wedtug podziatek klasyfikacji
w zakresie objetym planem finansowym
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat — wedtug podziatek klasyfikacji w
zakresie objetym planem finansowym
OPIS KONT

Konta bilansowe

1. Konto 011 Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci



poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.
Do konta 011 prowadzi sie ewidencje analityczng, ktdra obejmuje:

— grunty,

—  budynki,

—  budowle,

— maszyny i kotty,

— maszyny i urzadzenia,

— specjalistyczne maszyny,

— urzadzenia techniczne,

— $rodki transportowe,

— narzedzia i wyposazenie.
Ewidencja srodkéw trwatych obejmuje sie obiekt inwentarzowy, ktéry ze wzgledéw identyfikacyjnych
oznacza sie odrebnym numerem inwentarzowym. Dopuszcza sie przyjmowanie obiektow zbiorczych,
np. zespot komputerowy, zespoét przewoddw wodociggowych.
W ksiegach rachunkowych ujmuje sie kazde zdarzenie zwigzane z ruchem $rodka trwatego czy zmiang
jego wartosci.
Przez ulepszenie srodka trwatego, powodujgce zmiane jego wartosci, rozumie sie takie dziatanie na
istniejgcym srodku trwatym, ktére powoduje dokonanie wydatku powyzej 3 500 zt na adaptacje,
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje czy modernizacje oraz w taki sposéb, ktéry spowoduje
wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia do uzywania, mierzonej w
szczegolnosci okresem uzywania.
Zdjecie z ksigg rachunkowych srodkéw trwatych moze nastgpi¢ w przypadkach:

— likwidacji sSrodka trwatego,

— sprzedazy srodkéw trwatych,

— stwierdzenia niedoboru $rodkéw trwatych.
Analityka prowadzona do konta 011 umozliwia:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych,

— ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu

Rady Ministréw z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST),

— ustalenie 0séb lub komadrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

— obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Dla celéw sprawozdawczych i zarzadczych na kocie tym wydziela sie dwa poziomy analityki, a zatem
konto przyjmuje posta¢ 011-XX — gdzie XX to symbol grupy srodkéw trwatych odpowiadajgcy
klasyfikacji KST.

Zapisy strony WN konta 011 Srodki trwate

24 " . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1 Zakup srodka trwatego niewymagajgcego montazu — wartos$¢ facznie z VAT, niepodlegajacym 800
odliczeniu
2 Przyjecie srodka trwatego z zakonczonej inwestycji (Srodki trwate w budowie) 080
3 Ulepszenie srodka trwatego (zwiekszenie wartosci poczatkowej) 080
4 Otrzymanie srodka trwatego w formie darowizny 800
Nieodptatne otrzymanie srodka trwatego na podstawie decyzji wtasciwego organu:
5 - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
Otrzymanie srodka trwatego w trwaty zarzad:
6 - dotychczasowe umorzenie 071
- wartos$¢ nieumorzona 800
7 Zwiekszenie wartosci srodka trwatego w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 800




8 Ujawnienie w toku inwentaryzacji Srodka trwatego nieobjetego ewidencja (nadwyzka) 240

9 Przyjecie do uzytkowania inwestycji w obcym srodku trwatym 080

10 | Wygasniecie hipoteki w zwigzku z przejeciem nieruchomosci 226

Zapisy strony MA konta 011 Srodki trwate

Konto

L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
P P ) 80sp ) przeciwstawne

Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia Srodka trwatego:

1 - dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ nieumorzona 800
Likwidacja $rodka trwatego na skutek zdarzenia losowego:

2 - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
Przekazanie srodka trwatego w trwaty zarzad:

3 - dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ nieumorzona 800
Przekazanie nieodptatne srodka trwatego na podstawie decyzji wtasciwego organu:

4 - dotychczasowe umorzenie 071
- wartos$¢ nieumorzona 800

5 Zwrot srodka trwatego dostawcy w okresie gwarancji 240
Ujawnione w toku inwentaryzacji niedobory srodkéw trwatych:

6 - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 240

7 Zmniejszenie wartosci Srodka trwatego w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 800

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

2. Konto 013 Pozostate srodki trwate

Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen izmniejszern wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
— nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu,
— nieodpfatne otrzymanie srodkow trwatych,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci:
— wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
— ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Analityka prowadzona do konta 013 umozliwia:
— ustalenie wartosci poczatkowej,
— ustalenie 0sdb, ktére przyjety pozostate srodki trwate do uzywania badz komérek
organizacyjnych, w ktérych srodki te pozostajg w uzywaniu.
Pozostate srodki trwate, dla ktdrych prowadzona jest ewidencja ilosciowo — warto$ciowa podzielone
sg na miejsca, w ktérych sie znajduja.




Zapisy strony WN konta 013 Pozostate srodki trwate

24 . . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Zakup pozostatych srodkow trwatych — wartosc tacznie z VAT, niepodlegajacym odliczeniu 800
2 Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z zakoriczonej inwestycji (Srodki trwate w budowie) 080
jako pierwsze wyposazenie
3 Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego od innej jednostki na podstawie decyzji 072
wtasciwego organu
4 Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego w formie darowizny 760
5 Ujawnienie w toku inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych nieobjetych ewidencja 240
(nadwyzka)
Zapisy strony MA konta 013 Pozostate $rodki trwate
24 " . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Zdjecie z ewidencji pozostatych srodkéw trwatych wskutek sprzedazy lub zuzycia 072
2 Zdjecie z ewidencji pozostatych srodkéw trwatych ujawnionych w toku inwentaryzacji jako 240
niedobor
3 Nieodptatne przekazanie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych 072

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

3. Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, ktdrych wartos¢ przekracza 3 500 zt.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma tego konta wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071.
Ewidencjg objete sg wartos$ci niematerialne i prawne nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na
potrzeby jednostki. Nabyte przez Urzad Miasta i Gminy Frombork wartosci niematerialne i prawne,
zalicza sie do aktywow trwatych.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegdlnosci:

— autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje np. na programy

komputerowe,

— prawa do wynalazkdéw, patentéw, znakdéw towarowych,

— koszty zakonczonych prac rozwojowych.
Wartosci niematerialne i prawne ujmowane na koncie 020 amortyzowane sg stopniowo.
Okres amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce.
Do amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie wyfgcznie metode liniowa. Do
amortyzacji tej nie mozna stosowac stawek podwyzszonych, obnizonych ani indywidualnych.
Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu.
Nie zalicza sie do wartosci niematerialnych i prawnych, a zatem nie nalicza sie amortyzacji, praw do
projektéw budowlanych, certyfikatow jakosci ISO, prac rozwojowych zakonczonych wynikiem
negatywnym, koncesji, kosztéw utworzenia stron internetowych, kosztéw homologacji samochoddéw.




Zapisy strony WN konta 020 Wartosci niematerialne i prawne

24 . . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych — wartosc¢ tgcznie z VAT, niepodlegajacym 300
odliczeniu
2 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych z inwestycji (Srodki trwate w budowie) 080
Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych od innej jednostki na podstawie
decyzji wtasciwego organu:
3 s
- wartos¢ nieumorzona 800
- dotychczasowe umorzenie 071
a Otrzymanie nieodptatne od innych jednostek nowych wartosci niematerialnych i prawnych w 760
formie darowizny
Przyjecie do uzywania wartosci niematerialnych i prawnych 800
Zapisy strony MA konta 020 Wartosci niematerialne i prawne
L Tredé . d . Konto
.p. res¢ operacji gospodarczej T T —
Przekazanie wartosci niematerialnych i prawnych:
1 - wartos$¢ nieumorzona 800
- dotychczasowe umorzenie 071
2 Zdjecie z ewidencji ujawnionych w toku inwentaryzacji jako niedobdr wartosci 071
niematerialnych i prawnych

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczgtkowej.

4. Konto 021 Wartosci niematerialne i prawne

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ nie przekracza 3 500 zt.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma tego konta wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 072.
Ewidencjg objete sg wartosci niematerialne i prawne nadajace sie do gospodarczego wykorzystania o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na
potrzeby jednostki. Nabyte przez Urzad Miasta i Gminy Frombork wartosci niematerialne i prawne,
zalicza sie do aktywdw trwatych.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegdlnosci:

— autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje np. na programy

komputerowe,

— prawa do wynalazkdéw, patentéw, znakéw towarowych,

— koszty zakonczonych prac rozwojowych.
Wartosci niematerialne i prawne ujmowane na koncie 021 amortyzowane s3 w momencie ich zakupu
- jednorazowo.
Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu.
Nie zalicza sie do wartosci niematerialnych i prawnych, praw do projektéw budowlanych,
certyfikatédw jakosci ISO, prac rozwojowych zakoriczonych wynikiem negatywnym, koncesji, kosztéw
utworzenia stron internetowych, kosztéw homologacji samochodéw.




Zapisy strony WN konta 021 Wartosci niematerialne i prawne

24 . . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych — wartosc¢ tgcznie z VAT, niepodlegajacym 300
odliczeniu
2 Otrzymanie nieodptatne od innych jednostek wartosci niematerialnych i prawnych w formie 760
darowizny
Zapisy strony MA konta 021 Wartosci niematerialne i prawne
24 " . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1 Przekazanie wartosci niematerialnych i prawnych: 072
2 Zdjecie z ewidencji ujawnionych w toku inwentaryzacji jako niedobér wartosci 072

niematerialnych i prawnych

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczgtkowej.

5. Konto 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen i zwiekszel wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez Urzad Miasta i Gminy Frombork.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja” na koniec roku
obrotowego.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony WN konta 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

L Treé . d . Konto
.p. res¢ operacji gospodarczej T
1 Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia $rodka trwatego — dotychczasowe 011
umorzenie

2 Likwidacja srodka trwatego na skutek zdarzenia losowego — dotychczasowe umorzenie 011

3 Przekazanie srodka trwatego w trwaty zarzad — dotychczasowe umorzenie 011

4 Przekazanie nieodptatne srodka trwatego na podstawie decyzji wiasciwego organu — 011
dotychczasowe umorzenie

5 Zdjecie z ewidencji ujawnionego w toku inwentaryzacji niedoboru $rodka trwatego — 011
dotychczasowe umorzenie

6 Przekazar\ie umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych i prawnych — dotychczasowe 020
umorzenie

7 Zdjecie z ewidencji ujawnionego w trakcie inwentaryzacji niedoboru wartosci niematerialnych 020
i prawnych

8 Zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wskutek urzedowej 800

aktualizacji wyceny

Zapisy strony MA konta 071 Umorzenie sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

L Tres¢ operacji gospodarczej Konto
P peragigosp ) przeciwstawne
1 Nieodptatne otrzymanie srodka trwatego na podstawie decyzji wiasciwego organu- 011

dotychczasowe umorzenie




2 Otrzymanie Srodka trwatego w trwaty zarzad — dotychczasowe umorzenie 011

3 Nieodptatne otrzymanie od innych jednostek na podstawie decyzji wiasciwego organu 020
stopniowo umarzanych wartosci niematerialnych i prawnych — dotychczasowe umorzenie

4 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 400

5 Wozrost wartosci umorzenia wskutek urzedowej aktualizacji wyceny 800

6 Utworzenie odpisu aktualizujgcego wartos¢ srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i 761
prawne;j z tytutu utraty wartosci

Analityke do tego konta prowadzi sie tak samo jak do kont 011 i 020.

Nie umarza sie gruntéw.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

6. Konto 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartos$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci, w miesigcu
wydania ich do uzytkowania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 072 ujmowane sg umorzenia srodkdéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia dotyczgce nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Analityke do tego konta prowadzi sie tak samo jak do kont 013 i 021.

Zapisy strony WN konta 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej Kpnto
przeuwstawne
1 Zdjecie z ewidencji pozostatych srodkéw trwatych z powodu sprzedazy lub zuzycia 013
2 Nieodptatne przekazanie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych 013
3 Przekazanie umarzanych jednorazowo wartos$ci niematerialnych i prawnych 021

Zapisy strony MA konta 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto

L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
P P J1 0P ) przeciwstawne

Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego od innej jednostki na podstawie decyzji

1 . 013
wiasciwego organu

2 Otrzymanie nieodpfatnie od innych jednostek jednorazowo umarzane pozostate wartosci 021
niematerialne i prawne
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i 401

prawnych

4 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych pochodzacych z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 800




Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petfnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

7. Konto 080 Srodki trwate w budowie (inwestycije)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.
Na koncie 080 ksiegowane jest réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych srodkéw
trwatych.
Srodkami trwatymi w budowie sg $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia. Koszty
Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) obejmujg wartos¢ w cenie nabycia zuzytych materiatéw,
wartos¢ ustug obcych oraz swiadczen witasnych, jak rowniez niepodlegajgcy odliczeniu podatek od
towaréw i ustug dotyczacy inwestycji, wszelkie optaty notarialne i sagdowe, naliczone na czas trwania
inwestycji réznice kursowe od zaciggnietych przez inwestora zobowigzan oraz wszelkie straty i zyski
nadzwyczajne zwigzane z realizacjg inwestycji. Do kosztow srodkéw trwatych w budowie nie zalicza
sie kosztow ogdlnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych po oddaniu $rodka trwatego do uzywania.
Wartos¢ srodka trwatego obejmuje ogdt kosztdw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z jego
nabyciem lub wytworzeniem, a zatem do zaktadéw nalicza sie gtéwnie:
— koszty nabycia gruntéw i innych skfadnikdw majatku trwatego wraz z kosztami ich
budowy i montazu,
— optaty z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie realizacji inwestycji,
— odszkodowania za dostarczenie do obiektéw zastepczych wraz z kosztami przesiedlenia
0s6b z terendw zajetych pod inwestycje,
— koszty uzyskania pozwolen czy decyzji celu publicznego,
— wypisy z ksigg wieczystych lub rejestréw gruntéow dotyczace prowadzone] inwestycji,
— koszty zatozenia stref ochronnych,
— koszty zatozenia zieleni,
— koszty dokumentacji projektowej,
— koszty badan geologicznych, geodezyjnych i geofizycznych,
— koszty przygotowania terenu pod inwestycje, w tym koszty rozbiorki likwidowanych
obiektéw czy budowli,
— koszty robdt niezbednych do realizacji prowadzonej inwestycji, wykonywanych w obcych
srodkach trwatych,
— koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
— koszty préb montazowych,
— koszty ulepszenia istniejgcych srodkéw trwatych,
— koszty pierwszego wyposazenia,
— koszty przygotowania do eksploatacji nowo wybudowanych obiektéw, poniesione przed
przekazaniem ich do uzytkowania (np. szkolenia),
— odsetki od zaciggnietego kredytu,
— rdéznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych,
— koszty delegacji pracownikéw zwigzane z prowadzong inwestycjg,
— optaty notarialne i sgdowe,
— koszty ubezpieczen majatkowych,
— VAT niepodlegajacy odliczeniu,
— inne koszty bezposrednio zwigzane z prowadzong inwestycja.
Koszty zwigzane z kredytem zalicza sie do kosztéw srodkow trwatych w budowie (inwestycji) tylko do
momentu oddania ich do uzytkowania.
Analityke do konta 080 tworzy sie nastepujgco: 080-rozdziat klasyfikacji budzetowej — nazwa zadania.



Zapisy strony WN konta 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

24 " . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Roboty, ustugi lub dostawy zwigzane z realizacjg $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) 201
wykonane przez kontrahentéw zewnetrznych
Obcigzenia publicznoprawne dotyczace realizowanych srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji), w tym:
2 - cfo, 225
- opfaty za zajecie terenu, optaty za wycinke drzew, itp. 201
Zakup materiatéw przekazanych bezposrednio w koszty sSrodkéw trwatych w budowie 501
(inwestycji)
4 Zakup srodkéw trwatych wymagajacych montazu lub ulepszenia 201
Odsetki od zaciggnietego kredytu na srodek trwaty do momentu przyjecia srodka do
uzywania:
5 - kredyt zaciggniety przez jednostke realizujaca, 130
- kredyt zaciggniety przez jednostke nadrzedng jednostki realizujgcej 800
6 Koszty podrdzy stuzbowej poniesione w zwigzku z budowg srodka trwatego 234
7 Zakup $rodkéw trwatych w budowie od innych jednostek 240
8 Wynagrodzenie z tytutu zastepstwa inwestorskiego w przypadku realizacji srodkéw trwatych 201
w budowie przez inwestora zastepczego
9 Ujemne rdznice kursowe 201
Odszkodowania na rzecz oséb fizycznych i innych jednostek powstajgce w wyniku realizacji
10 |, ) . 240
Srodkéw trwatych w budowie
11 Roboty budowlano-montazowe zwigzane z adaptacjg obcych obiektéw na wtasne potrzeby, 201
tzw. inwestycje w obce $rodki trwate
12 | Nieodptatne otrzymanie $srodkéw trwatych w budowie 800
13 | Nadwyzka zyskéw nad stratami 800
Zapisy strony MA konta 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
n " . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Przyjecie srodkow trwatych z zakonczonej realizacji Srodkow trwatych w budowie (inwestyc;ji) 011
2 Ulepszenie wtasnego lub obcego srodka trwatego (zwiekszenie wartosci poczatkowej) 011
3 Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z realizacji srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) 013
jako pierwsze wyposazenie
Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych z realizacji Srodkéw trwatych w
4 L . 020,021
budowie (inwestycji)
5 Otrzymane odszkodowania z tytutu zdarzen losowych zwigzane z realizowanym srodkiem 240
trwatym w budowie (inwestycja)
6 Dodatnie réznice kursowe 201
7 Ujawnienie w toku inwentaryzacji niedoboréow w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych w 240
budowie
8 Zaniechanie uprzednio podjetej realizacji Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) 800
9 Wartosc¢ sprzedanych srodkow trwatych w budowie 800
10 | Wartos¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie 800
11 | Przyjecie do uzytkowania $rodkéw trwatych w budowie w obcym srodku trwatym 011
12 tJt\(/jvorz.enie odpisu aktualizujacego z tytutu trwatej utraty wartosci sSrodkéw trwatych w 761
udowie

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty nie zakoiczonych srodkéw trwatych w
budowie.




8. Konto 101 Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie Urzedu Miasta i
Gminy Frombork.
Forma rozliczen gotéwkowych stosowana w jednostkach dotyczy w szczegdlnosci:
— wszelkiego rodzaju rozrachunkow z tytutu wynagrodzen, dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, nagrod,
— drobnych zakupdw,
— rozliczen z tytutu podrdzy stuzbowych,
— pobieranych zaliczek.
Szczegétowe zasady obrotu gotdwkowego reguluje Instrukcja kasowa.

Zapisy strony WN konta 101 Kasa

24 " . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1 Wptyw srodkow pienieznych podjetych z rachunku bankowego 141
2 Whptata gotowki do kasy z tytutu naleznosci stanowigcych dochody budzetowe 221
3 Woptata gotéwki do kasy z tytutu réznych naleznosci niestanowigcych dochodéw budzetowych 201
4 Whptata gotdwki do kasy za sprzedane towary i ustugi 201
5 Darowizna pieniezna wptacona bezposrednio do kasy na dziatalnos¢ biezaca 760
6 Whptata kaucji z tytutu najmu 240
7 Nadwyzki kasowe ujawnione w trakcie inwentaryzacji 240
8 Rozliczenie zaliczki — wpfata od pracownika 234
9 Woptata z tytutu sptaty pozyczki z ZFSS 234
10 V\(pfat? prze? pracow_nika przypisa?ej naleznosci z tytutu obcigzenia niedoborami 234
ujawnionymi w toku inwentaryzacji
11 | Przyjecie do kasy $rodkéw z tytutu realizacji czeku 141
12 | Wptyw srodkéw na dziatalnosé inwestycyjng w formie darowizny 800
13 | Wptaty w poczet przychoddw przysztych okresow 840
Zapisy strony MA konta 101 Kasa
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej Kpnto
przeciwstawne
1 Przekazanie gotdéwki z kasy na rachunek bankowy 141
2 Wyptata wynagrodzen pracownikom w kwocie netto 231
3 Woyptata zaliczki pracownikowi 234
4 Niedobory kasowe ujawnione w czasie inwentaryzacji 240
5 Przekazanie fatszywych znakéw pienieznych do ekspertyzy 240
6 Wyptata ekwiwalentédw pracownikom 234
7 Zwrot kosztéw za okulary uzywane do pracy przy monitorach ekranowych 234
8 Zwrot nadpfaty z tytutu dochoddéw budzetowych 221
9 Wyptaty Swiadczen finansowanych przez ZUS 229
10 | Wyptata pozyczki mieszkaniowej z ZFSS 234

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.




9. Konto 130 Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wptywodw) budzetowych objetych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku, z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw pomiedzy jednostkg a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencje szczegdtowa do konta 130 stanowig subkonta:
— dochoddw budzetowych,
— wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochoddw i wydatkéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa ztytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych musi by¢ prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa ztytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych musi byé prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych.
Dochody budietowe stanowig wptywy uzyskane przez jednostke budzietowg z tytutu wptat
podlegajgcych zaliczeniu na dochody budzetu panistwa lub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Na dochody budzetowe sktadajg sie dochody:

— przypisane — wynikajg z dokumentu ksiegowego (np. faktury, rachunku, decyzji lub noty

ksiegowej),
— nieprzypisane — nie sg wczesniej naliczane i podlegajg ewidencji w momencie dokonania
wptaty, na podstawie wyciggu bankowego lub dowodu kasowego.

Jezeli dochody uzyskane przez jednostke wynikajg z wykonywania zadan zleconych z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce odrebnymi ustawami, to jednostka
prowadzi ewidencje dochoddéw na takich samych zasadach jak pozostate dochody i odprowadza je do
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Nadpftaty to kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych badz tez kwoty zakwalifikowane do zwrotéw.
Nadptaty w pierwszej kolejnosci zaliczane sg na inne naleznosSci (wymagalne) przystugujace od tego
samego dtuznika. W przypadku braku wystepowania takich naleznosci srodki z tytutu powstatej
nadptaty podlegajg zwrotowi na rachunek osoby uprawnionej. Zwrot nadptat dotyczgcy dochodéw
budzetowych, niezaleznie od roku ich powstania, podlega ujeciu w tej samej podziatce klasyfikacji
budzetowej, do ktérej zostaty zaliczone wptywy stanowigce te nadptate. Podstawg zwrotu nadptaty
winna by¢ pisemna decyzja podpisana prze kierownika jednostki i skarbnika. Koszty przekazu
nadptaty sg wydatkami jednostki zaliczanymi do tego roku, w ktérym nastepuje zwrot nadptaty.
Wydatki budzetowe sg to kwoty pobrane z rachunku bankowego jednostki budzetowej w celu
realizacji jej zadan wynikajgcych z zadan statutowych objetych planem finansowym. Mogg byc
realizowane do wysokosci kwot wynikajgcych z zatwierdzonego planu finansowego, nie wyzszych
jednak niz do wysokosci faktycznie przelanych kwot na rachunek bankowy jednostki. Wyjgtkiem sg
wydatki wynikajace z tytutdw wykonawczych, wyrokédw sgdowych lub ugod. Wydatki te mogg by¢
realizowane bez wzgledu na poziom $rodkéw finansowych zaplanowanych na ten cel. Wydatki
realizowane sg zgodnie z zasadg kasowg, tzn. ujmowane sg w ewidencji w momencie ich zaptaty na
podstawie danych wynikajgcych z wyciggu bankowego.

Zapisy strony WN konta 130 Rachunek biezgcy jednostki

Konto

L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
P P )1 g0sp ) przeciwstawne

Wptyw srodkéw na rachunek bankowy przeznaczonych na realizacje zadan:
1 - biezgcych, 223
- majgtkowych 223




2 Wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych z réznych tytutéw 720

3 Wptyw na rachunek bankowy srodkéw przekazanych z kasy 141

4 Zaptata przez dtuznikdw odsetek z tytutu nieterminowego regulowania naleznosci 201,720

5 Zwrot nadptaconego podatku dochodowego od 0séb fizycznych 225

6 Whptaty w poczet przychoddw przysztych okreséw 840

7 Otrzymane kary i odszkodowania-bez przypisu 760

8 Zapfata przez dtuznika zasadzonych kosztéw procesu wynikajgcych z nakazu lub wyroku 221

Zapisy strony MA konta 130 Rachunek biezgcy jednostki
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej Kpnto
przeuwstawne
1 Pobranie gotéwki z banku do kasy 141
2 Zapftata faktur i rachunkéw z tytutu zakupu towardéw i ustug podlegajacych sfinansowaniu w 201 240
ramach wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki !

3 Opfaty za ustugi bankowe 402

4 Zapfata zobowigzan wobec budzetu (np. podatek dochodowy od 0sdb fizycznych, VAT) 225

5 Zaptata zobowigzan z tytutu obcigzen publicznoprawnych (sktadki ZUS, Fundusz Pracy, 229

PFRON)

6 Zaptata odsetek z tytutu zobowigzan publicznoprawnych 229

7 Zapfata odsetek z tytutu nieterminowego regulowania zobowigzan 201,240

8 Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu 222

9 Zaptata kar, grzywien lub odszkodowan, wedtug wystawionych not ksiegowych 201
10 | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe 223
11 | Zwrot nadptat nieprzypisanych zaliczonych do dochoddéw budzetowych 720

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdédw pienieznych na rachunkach
jednostki.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie:
— przelewu Srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kornca roku, w korespondencji z

Konto 135 stuzy do ewidencji $Srodkéw zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

kontem 223,

— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 222.

10. Konto 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych tworzy sie z corocznego odpisu podstawowego, ktéry
nalicza sie w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych. Rownowartos¢ srodkdw pienieznych
utworzonego zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych przekazuje sie do 31 maja co najmniej
75% réwnowartosci odpisu, pozostatg cze$é najpdzniej do 30 wrzesnia.

Zapisy strony WN konta 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

L.p. Tres¢ operacji gospodarczej Kpnto
przeciwstawne
1 Wptyw srodkdw z tytutu odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 851
2 Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku ZFS$S 851
3 Sptata przez pracownika raty pozyczki wraz z odsetkami 234




Zapisy strony MA konta 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

24 . . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Kwota udzielonej ze $rodkéw ZFSS pozyczki wraz z odsetkami 234
2 Kwota zapomdg i innych $wiadczen finansowanych z ZFSS 234
3 Kwota swiadczen Swigtecznych wyptaconych pracownikom 231
4 Kwota podatku dochodowego od 0sdb fizycznych 225

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdw pienieznych na rachunku
bankowym funduszy.

11. Konto 137 Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach s$rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wptyw tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyptywy
tych srodkéw.

Zapisy strony WN konta 137 Rachunek srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi

Konto

L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
P P 11 80sP ) przeciwstawne

Wptyw srodkéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz

2
1. srodki europejskie 720
Zapisy strony MA konta 137 Rachunek srodkédw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi
24 " . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1 Zaptata faktur i rachunkow z tytutu zakupu towaréw i ustug podlegajacych sfinansowaniu w 201 240
’ ramach wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki !

12. Konto 138 — Rachunek srodkéw europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacjg programow i projektdw finansowanych ze srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentédw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzié zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wptyw tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyptywy
tych srodkéw.




Zapisy strony WN konta 138 Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zzrdédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi

L Tres¢ operacji gospodarczej Konto
P P )1 80P ) przeciwstawne
1. Wptyw srodkéw europejskich 720

Zapisy strony MA konta 138 Rachunek srodkdw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi

Konto

L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
P P )1 80SP ) przeciwstawne

Zapfata faktur i rachunkéw z tytutu zakupu towardw i ustug podlegajacych sfinansowaniu w

ramach wydatkow budzetowych objetych planem finansowym jednostki 201,240

13. Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkdw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach niz rachunek biezgcy i rachunki specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotdw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- sum depozytowych, kaucji i wadidw, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,

- srodkéw obcych na inwestycje,
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddw bankowych, dlatego musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki, a bankiem.

Zapisy strony WN konta 139 Inne rachunki bankowe

24 . . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Wptyw wadium, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 240
Wptyw pozostatych sum depozytowych 240
Zapisy strony MA konta 139 Inne rachunki bankowe
24 . . Konto
L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Zwrot wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych 240
2 Przelew z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum na zlecenie, z wstrzymanych kaucji 240
3 Przekazanie na rachunek biezgcy srodkéw z tytutu odsetek, naliczanych od sum 240
depozytowych, w czesci stanowigcej dochody

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

14. Konto 141 Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.




Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na biezgco, czyli w momencie wystgpienia
niepotwierdzonej przez bank na koniec dnia zmiany w stanie rachunku bankowego. Srodki pieniezne
w drodze wystepujg w przypadku przekazywania srodkéw z kasy na rachunek bankowy i z rachunku
bankowego do kasy.

Zapisy strony WN konta 141 Srodki pieniezne w drodze

n " . Konto
L.p. Tres$¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Przekazanie gotéwki z kasy na rachunek bankowy 101
2 Pobranie gotowki z banku do kasy 130,135,139
Zapisy strony MA konta 141 Srodki pieniezne w drodze
n " . Konto
L.p. Tres$¢ operacji gospodarczej .
przeC|wstawne
1 Przyjecie do kasy srodkéw z tytutu realizacji czeku 101
Wptyw na rachunek bankowy srodkéw przekazanych z kasy 130,135,139
3 Rozliczenie niedoboréw i szkdd spowodowane fatszywym banknotem przekazany do banku — 240
na podstawie ekspertyzy bankowe;j

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych w drodze.

15. Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych.

Do konta 201 prowadzi sie ewidencje szczegdétowg wg kontrahentdw.

Zapisy strony WN konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto

L.p. Tres¢ operacji gospodarczej .
P P )1 80sp ) przeciwstawne

Zaptata faktur, rachunkéw z tytutu zakupu towardw i ustug podlegajacych sfinansowaniu w

1 ramach wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki 130
2 Zaptata odsetek z tytutu nieterminowego regulowania zobowigzan 130
3 Nalezne kary i odszkodowania — nota ksiegowa 720
Zapisy strony MA konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
A " . Konto
L.p. Tres$¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Faktura,’ rachur?ek z tytutu ;akupu towarow. i ustug pod!egajacyc.h sfinansowaniu w ramach Konta zespotu 4
wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki
2 Odpisane, przedawnione i niesciggalne naleznosci, dla ktérych wczesniej nie utworzono 761
odpisu aktualizujgcego — naleznos¢ gtéwna wraz z odsetkami i kosztami ubocznymi

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.




16. Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwrot
nadptat. Na stronie Ma ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Naleznosci podatkowe zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym, ktdre stajg sie wymagalne
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego, ewidencjonuje sie na koncie 221, natomiast naleznosci
podatkowe zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym wymagalne w okresie dfuzszym niz 12
miesiecy od dnia bilansowego ujmuje sie na koncie 226.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zapisy strony Wn konta 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. » . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeawstawne
1 Zwrot nadptat z kasy zaliczanych uprzednio do dochodéw budzetowych 101
2 Zwrot nadptat z rachunku bankowego zaliczanych uprzednio do dochodéw budzetowych 130
3 Przypis podatkowych i nie podatkowych naleznosci publicznoprawnych jednostek 720
budzetowych (np. grzywny i inne optaty wynikajgce z decyzji administracyjnych)
4. Nalezne kary i odszkodowania 760
5 Przekwalifikowania naleznosci dfugoterminowe do krétkoterminowych 226
Naleznosci od kontrahentow przyjete od zlikwidowanych jednostek, ktére stanowia
6 . 800
dochody budzetowe
7 Przypis naleznosci stanowigcych dochody pochodzace z realizacji zadan z zakresu 720
’ administracji rzadowej lub zadan zleconych innymi ustawami
8 Pobranie z géry przedptat lub zadatkdw na poczet przysztych swiadczen, na ktére 840
: wystawiono faktury
9 Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, sSrodkéw w budowie, wartosci niematerialnych i 760
: prawnych o raz materiatéw
10. | Przypisy z tytutu zasgdzonych na rzecz zaktadu budzetowego kosztéw procesu 760
Zapisy strony Ma konta 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Lp. > . . Konto
Tresc operacjl gospodarczej .
przeuwstawne
1. Woptata gotowki do kasy z tytutu naleznosci stanowigcych dochody 101
2. Otrzymanie przedptaty do kasy na poczet przysztych dostaw i ustug 101
3. Whptata gotdwki do kasy za sprzedane materiaty i towary 101
4 Whptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych z dziatalnosci 130
: operacyjnej
5. Zaptata prze dtuznikow odsetek z tytutu nieterminowego regulowania naleznosci 130
6. Wptyw na rachunek bankowy zaliczki albo zadatku w poczet przysztych ustug (faktura) 130
7. Naliczenie zryczattowanego wynagrodzenia dla pracownika 225
8 Odpisane, przedawnione i niesciggalne naleznosci, dla ktérych wczesniej nie utworzono 761
' odpisu aktualizacyjnego — naleznos¢ gtéwna
9 Odpisane, przedawnione i niesciggalne naleznosci, dla ktérych wczesniej nie utworzono 751
’ odpisu aktualizacyjnego — naleznos¢ stanowigca odsetki
10 Wptyw Srodkéw z tytutu kar, odszkodowan wedtug uprzednio wystawionych not 130
* | ksiegowych
11 Przeksiegowanie wyjasnionych kwot zaksiegowanych uprzednio na koncie kwot do 245
" | wyjasnienia




Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

17. Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji z
kontem 130 a na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego miesieczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania
Rb-27S.

Konto 222 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Zapisy strony Wn konta 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. L. . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, pochodzace z rachunku biezacego 130

Zapisy strony Ma konta 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. » . ) Konto
Treéé operacji gospodarczej )
przeciwstawne

1 Miesieczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie

800
sprawozdan budzetowych

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenc;ji z kontem 130.

18. Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektow realizowanych
ze Srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego miesieczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800, na
stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Zapisy strony Wn konta 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1 Zwroty niewykorzystanych przez dysponenta nizszego stopnia sSrodkéw na wydatki

1

budzetowe 30
Okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz

2. | wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw 130

europejskich

3. Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan budzetowych w ciggu roku budzetowego, 800




miesieczne, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa, w
ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze sSrodkdw europejskich

Zapisy strony Ma konta 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Lp. Tre$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1 Wptywy srodkéw na rachunek bankowy dysponenta nizszego stopnia, przeznaczonych na

L . - L . P . 130
realizacje zadan objetych dziatalnoscig podstawowg i objetych dziatalnoscig inwestycyjna

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia Srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

19. Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetéw z tytutu naliczonych podatkdéw.

Do konta 225 prowadzi sie ewidencje szczegdétowg umozliwiajgcg ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan odrebnie wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem.

Zapisy strony Wn 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1. | Zaptata odsetek z tytutu zobowigzan podatkowych 130
Zaptata zobowigzan wobec budzetu (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, VAT) 130

Zapisy strony Ma 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1. Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym 130
2 Zobowigzania z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych naliczonego i potrgconego 231
’ z listy ptac
3. Odsetki naliczone z tytutu zwtoki w zaptacie zobowigzan podatkowych 751
4. Rézne zobowigzania podatkowe obcigzajace fundusze 851
5. Zwrot nadptaconego podatku dochodowego od 0sdéb fizycznych 130
6. VAT naliczony 403

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetdow.

20. Konto 226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetami, ktérych termin zaptaty przypada na lata nastepujgce po roku, w ktérym dokonano
ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci — w korespondencji
z kontem 840, a takie przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych — w
korespondencji z kontem 221.




Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Zapisy strony Wn konta 226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp. Tre$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1. Naleznosci —w wysokosci zabezpieczonej hipotekg 221

2. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 221

3. Dtugoterminowe naleznosci z roznych tytutéw 840

Zapisy strony Ma konta 226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych wysokosci raty naleznej

221
L. na dany rok
2. Wygasniecie hipoteki w zwigzku z przejeciem nieruchomosci 011
3. Wygasniecie hipoteki w zwigzku z umorzeniem naleznosci 761

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek,
przekazanego do odptatnego korzystania, oraz wartos$é dtugoterminowych naleznosci.

21. Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, w
szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
MA — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Na

koncie tym ewidencjonuje sie rowniez sktadki na Fundusz Pracy oraz sktadki na PFRON.

Ewidencje szczegdtowq prowadzi sie wg tytutdw rozrachunkdéw.

Zapisy strony Wn konta 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Lp. L. . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1. Wyptata sSwiadczen finansowanych przez ZUS 101, 130
2 Zaptata obcigzen publicznoprawnych ( sktadki ZUS, sktadki na Fundusz Pracy, sktadki 130
* | PFRON)
3 Przekazanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, naliczone od $wiadczen podlegajacych 135
* | wyptacie z ZF$S
Zapisy strony Ma konta 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Lp. » . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeawstawne
1. Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, FP nalezne od pracodawcy 405
2 Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne nalezne od pracownika, 404
’ naliczone i potracone w liscie ptac
3. Naliczone sktadki z tytutu PFRON 409
4. Odsetki naliczone z powodu zwtoki w zaptacie sktadek ZUS 751




Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan
zobowigzan.

22. Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Miasta i Gminy oraz innymi
osobami fizycznymi z tytutu stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika,
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania z tytutu wynagrodzen.
Do konta 231 prowadzi sie ewidencje szczegétowa na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikdw przy uzyciu programu ,Ptace” firmy Gravis - Gdansk.

Zapisy strony Wn konta 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Lp. > . . Konto
Tre$¢ operacji gospodarczej .
przemwstawne
1. Wyptata wynagrodzen pracownikom w kwocie netto 130, 101
2. | Zaliczka na podatek dochodowy od 0séb fizycznych 225
3 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne obcigzajace pracownika, naliczone i 279
: potracone w liscie ptac
4 Réine potracenia z listy ptac, np. ubezpieczenia grupowe, pozyczki z ZFSS, wynagrodzenia 231 234
: zajete przez komornika !
Zapisy strony Ma konta 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Lp. > . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeawstawne
1. Naliczenie wynagrodzenia na podstawie listy plac 404
2. Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego — lista ptac 404
3. Sktadki na ubezpieczeni spoteczne, FP, obcigzajgce pracodawce 405
4. Naliczenie sktadek na PFRON 404

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

23. Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce Urzad Miasta i
Gminy,
- naleznosci z tytutu pozyczek i odsetek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,
- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd,
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wptywy naleznosci od pracownikdw,




- rozliczone zaliczki i zwroty sSrodkéw pienieznych,
Do konta 234 prowadzi sie ewidencje szczegdétowg dla poszczegdlnych pracownikow.

Zapisy strony Wn konta 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Lp. L, . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1. Wyptacone pracownikom zaliczki 101, 130
2 Wyptata ekwiwalentéw pracownikom (np. uzywanie odziezy wtasnej odziezy roboczej, 101 130
’ pranie) !
3 Zwrot kosztéw za okulary uzywane do pracy przy monitorach ekranowych zgodnie z 101, 130
wewnetrznymi przepisami jednostki !
4 Zaptata kar, grzywien lub odszkodowan obcigzajgcych pracownika 130
5 Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 101, 135
6. Naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczek z ZFSS 851
7 Naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd 240
8 Zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw (np. ryczatty samochodowe) 101, 130
9 Naleznosci od pracownikdw z tytutu sprzedazy zbednych srodkéw trwatych 760
10. | Zasadzone prawomocnym wyrokiem sgdu naleznosci od pracownikéw réznych tytutéw 240
1 Przychody z tytutu optat za $wiadczone ustugi na rzecz pracownikéw, dotyczace dziatalnosci 851
| socjalnej
Zapisy strony Ma konta 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
Lp. L. " . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1. Koszty podrdzy stuzbowej poniesione w zwigzku z budowa srodka trwatego 080
2. Rozliczenia zaliczki — wptata od pracownika 101, 130
3. Sptata naleznosci przez pracownika z tytutu pozyczki z ZFS$S 101, 130
4 Whptata przez pracownika przypisanej naleznosci z tytutu obcigzenia niedoborami 101. 130
' ujawnionymi w toku inwentaryzacji !
5. Przyznanie pracownikowi zapomogi z ZFSS 851
6. Lista wyptaty swiadczen urlopowych 851
7. Whptata przez pracownika kar, odszkodowan wedtug wystawionej noty ksiegowe;j 130

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikéw.

24. Konto 240 Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan krajowych i zagranicznych nie
ujetych na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzann, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Wsrdd rozrachunkow podlegajgcych ewidencji na koncie 240 mozna wymienic:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych (wadia, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy itp.),

- rozrachunki z tytutu niedoboréw i szkéd,

- roszczenia sporne,

- rozrachunki z bankami — w przypadku mylnego uznania badz obcigzenia rachunku.




zaliczki dla oséb nie bedacych pracownikami (np. radni),
wptywy funduszu remontowego,
rozrachunki z tytutu sum zlecenie.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie z uwzglednieniem tytutéw poszczegdlnych rozrachunkow.

Zapisy strony Wn konta 240 Pozostate rozrachunki

Lp. > . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

1. Zwrot Srodka trwatego dostawcy w okresie gwarancji 011
2 Zdjecie z ewidencji ujawnionych w toku inwentaryzacji niedoboréw srodkow trwatych — 011

’ wartos¢ umorzenia
3 Zdjecie z ewidencji pozostatych srodkéw trwatych ujawnionych w toku inwentaryzacji jako 013

’ niedobor
4. Otrzymanie odszkodowania z tytutu zdarzen losowych dotyczacych realizacji inwestycji 080
5. Dodatnie réznice kursowe 080
6 Ujawnienie w toku inwentaryzacji niedoboréw w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych 030

’ w budowie
7. Niedobory kasowe ujawnione w trakcie inwentaryzacji 101
8. Przekazanie fatszywych znakéw pienieznych do ekspertyzy 101
9. Zwrot kaucji z tytutu najmu 101
10. | Odpisanie przedawnionych zobowiagzan 760
11. | Zaptata odsetek z tytutu nieterminowego regulowania zobowigzan 130
12. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie, stanowigce wtasnos¢ trzecich 139
13. | Przepadek kaucji w przypadku odstgpienia od umowy przez kontrahenta 760
14 Przepadek wadium w przypadkach okreslonych przepisami ustawy Prawo zamdwien 760

" | publicznych
15. | Zwrot wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych 139
16 Przelew z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum depozytowych, z wstrzymanych 139

* | kaucji
17. | Przelew z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum na zlecenie, z wstrzymanych kaucji 139
18. | Zaliczenie kaucji na poczet zobowigzania 201, 221

Zapisy strony Ma konta 240 Pozostate rozrachunki
Lp. . . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

1. Ujawnienie w toku inwentaryzacji srodka trwatego nieobjetego ewidencjg (nadwyzka) 011
2 Ujawnienie w toku inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych nieobjetych ewidencja 013

’ (nadwyzka)
3. Zakup od innych jednostek inwestycji (Srodki trwate w budowie) 080
4 Odszkodowanie na rzecz oséb fizycznych i innych jednostek powstatych w wyniku realizacji 080

i inwestycji
5 Whptata gotdwki do kasy z tytutu sptaty réznych naleznosci niestanowigcych dochodéw 101

’ budzetu
6. Otrzymanie przedpfaty na poczet przysztych dostaw i ustug 101, 130
7. | Wptata kaucji z tytutu najmu 101, 130
8. Nadwyzki kasowe ujawnione w trakcie inwentaryzacji 101
9. Whptywy z tytutu niewtasciwych obcigzen banku 130
10. | Wptywy z tytutu kar i odszkodowan 130
11. | Wpfata wadium, kucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 139
12 Odsetki naliczane od sum na zlecenie oraz sum depozytowych, stanowigce wtasnos¢ oséb 240

" | trzecich




Rozliczenie niezawinionych niedoboréw inwentaryzacyjnych:

13 - w $rodkach trwatych 800

' e umarzanych w czasie — wartosc¢ netto

e  wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia 071,072

14. | Wartosé pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek 800
15. | Zobowigzania z tytutu odszkodowan, kar umownych 761
16. | Zobowigzania z tytutu kosztéw postepowania sgdowego 761
17 Uznane przez kierownika jednostki straty powstatej na skutek przyjecia do kasy fatszywego 761

" | banknotu

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

25. Konto 245 Wptywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnos$ci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty, a na
stronie Ma ujmuje sie kwoty niewyjasnionych wptat. Niewyjasnione wptaty, ewidencjonowane na
tym koncie, mogg pozostawa¢ na rachunku bankowym, na ktére wptynety, wytgcznie do korca
danego roku. W przypadku braku mozliwosci ich wyjasnienia srodki te podlegajg przeniesieniu na
konto 139 ,Inne rachunki bankowe”. Po wyjasnieniu charakteru wptaconych srodkéw, srodki te
winny by¢ z powrotem przekazane na rachunek bankowy, na ktéry pierwotnie zostaty wptacone.

Zapisy strony Wn konta 245 Wptywy do wyjasnienia

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1 Woyjasnienie przyczyn dokonanej wptaty i przypisanie jej jako dochdd 291
" | budzetowy okreslonego rodzaju
2. | Zwrot pomytkowo wptaconej na rachunek bankowy kwoty 130
3 Przekazanie, po wyjasnieniu mylnie wptaconych kwot na inne rachunki 135,139
bankowe
4. | Dokonanie przypisu dokonanej wptaty (po wyjasnieniu) do przychodéw 720, 760
Zapisy strony Ma konta 245 Wptywy do wyjasnienia
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1. | Wptyw niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych 135,139
Wptyw na rachunek bankowy jednostki kwot bez okreslenia tytutu wptaty 130

Konto 245 moze wykazywacd saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

26. Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo, wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda
na wynik finansowy.




Zapisy strony Wn konta 400 Amortyzacja

Lp. > " . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

1. Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 071

Zapisy strony Ma konta 400 Amortyzacja

Lp. L .. ) Konto
Treé¢ operacji gospodarczej )
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych 071

2. | Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Ze wzgledu na to, ze saldo tego konta przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860, to nie ma ono bilansu otwarcia na poczatek nastepnego roku
obrachunkowego.

27. Konto 401 Zuzycie materiatow i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Na koncie 401 podlegajg ewidencji wydatki i koszty, ktére bedziemy kwalifikowa¢ do nastepujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowej: 421, 422, 423, 424, 426.

Zapisy strony Wn konta 401 Zuzycie materiatéw i energii

Lp. > . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i 072
' prawnych
2. Zakup materiatéw i wyposazenia 201
5. Koszt zuzytej energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, paliwa do pojazdéw, wody, opatu 201
6. Koszt zakupu niskocennych sktadnikdw odpisywanych bezposrednio w koszty 201, 240
Zapisy strony Ma konta 401 Zuzycie materiatdw i energii
Lp. L, . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1. Faktura korygujaca zakupy 201
2. Nadwyzka inwentaryzacyjna 240
3. Przeniesienie kosztodw na koniec roku na wynik finansowy 860

Kont 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo WN, ktdre wyraza wysokos¢ poniesionych
przez jednostke kosztéw. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi sie na konto 860.
Konto to nie ma bilansu otwarcia na poczatek nastepnego roku obrachunkowego.



28. Konto 402 Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéow ustug obcych na
konto 860.

Na koncie tym podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktére nalezy kwalifikowaé do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej: 427, 428, 430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440.

Zapisy strony Wn konta 402 Ustugi obce

Lp. .. . . Konto
Tresc¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1. Optaty za ustugi bankowe 130, 135,139
Faktura za ustugi obce 201

Zapisy strony Ma konta 402 Ustugi obce

Lp. » . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

1. Faktura korygujgca koszty 201

2. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug przenosi sie na
konto 860.

29. Konto 403 Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu optat o charakterze podatkowym,
optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

Na koncie 403 podlegajg ewidencji wydatki i koszty, ktére zostang zakwalifikowane w szczegdlnosci
do nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej: 285, 443, 453.

Zapisy strony Wn konta 403 Podatki i optaty

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
ST ek ! przeciwstawne

1. Podatek VAT 225

2. | Optaty sadowe i notarialne 201




Zapisy strony Ma konta 403 Ustugi obce

Lp. > " . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

1. Korekta zmniejszajgca poniesione koszty 201

2. Przeniesienie kosztodw na koniec roku na wynik finansowy 860

Na koniec roku konto 403 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug przenosi sie na
konto 860.

30. Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen pracownikéw
oraz innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Na koncie 404 podlegajg ewidencji wydatki i koszty, ktére zostang zakwalifikowane w szczegdlnosci
do nastepujacych paragraféw klasyfikacji budzetowej: 401, 404, 409, 410, 417.

Zapisy strony Wn konta 404 Wynagrodzenia

Lp. > " . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

Wynagrodzenia naliczane na podstawie listy pfac, rachunkéw dotyczgcych umoéw zlecenia

1. . . 231
czy umow o dzieto
2. Dodatkowe wynagrodzenia roczne, tzw. trzynastka 231
Zapisy strony Ma konta 404 Wynagrodzenia
Lp. » . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1. Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw 231
Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860
Kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia ujmuje sie

w wartosci brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz zostaje ono przeniesione na dzien bilansowy na konto
860.

31. Konto 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesiony koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie
kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikdéw i 0séb fizycznych




zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Na koncie 405 podlegajg ewidencji wydatki i koszty, ktére sg kwalifikowane do nastepujgcych
paragrafow klasyfikacji budzetowej: 302, 411, 412, 413, 414, 428, 444, 470.

Zapisy strony Wn konta 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Lp. L .. , Konto
Tre$é operacji gospodarczej )
przeciwstawne

1. Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP 229
2. Odpis podstawowy | dodatkowy na podstawie ustawy o ZFSS 851
3. Ekwiwalenty oraz inne $wiadczenia rzeczowe dla pracownikow 234

Zapisy strony Ma konta 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Lp. L. . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1. Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw 229, 234, 851
2. Przeniesienie kosztodw na koniec roku na wynik finansowy 860

Na koniec roku konto 405 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug przenosi
sie na konto 860.

32. Konto 409 Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztédw dziatalnosci podstawowe;j, ktdre nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podréozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860. Na koncie 409
zostajg zaewidencjonowane wydatki i koszty, ktore kwalifikuje sie w szczegdlnosci do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej: 300, 303, 441, 442, 443.

Zapisy strony Wn konta 409 Pozostate koszty rodzajowe

Lp. L .. ) Konto
Treé¢ operacji gospodarczej )
przeciwstawne

Koszty podroézy stuzbowych, ryczatt za uzywanie samochoddéw prywatnych do celéw

1. stuzbowych 101,234
2. Sktadki z tytutu ubezpieczen majatkowych i osobowych 130, 240
3. Koszty diet dla radnych 101, 234
Zapisy strony Ma konta 409 Pozostate koszty rodzajowe
Lp. » . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1. Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw 234,240
2. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860




Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty, na stronie Ma zas ich zmniejszenie, a na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

33. Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 750 stuzy do ewidencji przychododw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma ujmuje
sie w przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Do konta 720 prowadzi sie ewidencje szczegétowq zapewniajgcg wyodrebnienie przychoddéw z tytutu
dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. > . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne

1. Zwrot nadptat z rachunku bankowego, zaliczanych do dochodéw budzetowych 130

2. Przeniesienie w koncu roku obrotowego przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych 860

Zapisy strony Ma konta 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. L. " . Konto
Tresc operacjl gospodarczej a
przeciwstawne
1 Przypis naleznosci stanowigcych dochody pochodzace z realizacji zadan z zakresu 291
’ administracji rzadowej lub zadan zleconych innymi ustawami
2 Przypis naleznosci podatkowych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych jednostek 221
: budzetowych (np. grzywny, inne optaty wynikajace z decyzji administracyjnych)
3 Przypis naleznosci przychoddw stanowigcych dochody budzetowe pochodzace z 221
' podstawowej dziatalnosci jednostki
4 Przeniesienie przychodow przysztych okreséw w zakresie dotyczacych sprzedazy, do 840
: biezgcego okresu

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

34. Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

35. Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w
szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji




finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekédw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie.
W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

36. Konto 760 Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce ewidencji na koncie 720.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Zapisy strony Wn konta 760 Pozostate przychody operacyjne

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1 Przeniesienie na dzien bilansowy uzyskanych w ciggu roku obrotowego pozostatych 860
: przychodoéw operacyjnych na wynik finansowy
Zapisy strony Ma konta 760 Pozostate przychody operacyjne
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1. Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego w formie darowizny 013
Otrzymanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych jednorazowo) w
2. . . . ) e 021
drodze darowizny od innych jednostek, oséb prawnych i fizycznych
3 Otrzymanie nieodptatnie od innych jednostek nowych pozostatych wartosci 021
: niematerialnych i prawnych
4. Darowizna pieniezna otrzymana przez jednostke 101, 130
5 Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, sSrodkéw trwatych w budowie, wartosci 501, 221
: niematerialnych i prawnych oraz materiatow !
6. Nalezne kary i odszkodowania — nota ksiegowa 10, 130
7. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 240
8. Przypis z tytutu zasadzonych na rzecz jednostki kosztéw procesu 240

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

37. Konto 761 Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnosciag

jednostki.
Zapisy strony Wn konta 761 Pozostate koszty operacyjne
Lp. . . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1. Potrgcone koszty egzekucyjne 130
2. Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy 860
3. Zobowigzania z tytutu odszkodowan, kar umownych 240
4. Zobowigzania z tytutu kosztéw postepowania sadowego i egzekucyjnego 240
5. Odpisane, przedawnione i niesciggalne naleznosci, dla ktérych wczesniej nie utworzono 201, 221




odpisu aktualizacyjnego — naleznos¢ gtdéwna wraz z kosztami ubocznymi (z wylaczeniem
odsetek)
6 Uznanie przez kierownika jednostki straty powstatej na skutek przyjecia do kasy fatszywego 240
’ banknotu
7. Woygasniecie hipoteki w zwigzku z umorzeniem naleznosci 226
8 Utworzenie odpisu aktualizacyjnego z tytutu trwatej utraty wartosci srodkéw trwatych w 080
’ budowie (inwestycji)
9 Utworzenie odpisu aktualizacyjnego wartosci srodka trwatego lub wartosci niematerialnych 071
’ i prawnych z tytutu trwatej utraty wartosci
Zapisy strony Ma konta 761 Pozostate koszty operacyjne
Lp. . . . Konto
Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1. Przeniesienie w koricu roku obrotowego sumy pozostatych kosztéw operacyjnych 860

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

38. Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia. Na
stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

réznice z aktualizacji wyceny $rodkdéw trwatych,
wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

réznice z aktualizacji wyceny sSrodkéw trwatych,
nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w podziale na:

fundusz srodkéw trwatych,
fundusz srodkéw obrotowych,
fundusz srodkéw inwestycyjnych.

Zapisy strony Wn konta 800 Fundusz jednostki

s . . Konto
Lp. Tre$¢ operacji gospodarczej TR e
1. Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia sSrodka trwatego — wartos$é nieumarzana 011
2. Likwidacja srodka trwatego na skutek zdarzenia losowego — wartos¢ nieumarzana 011
3. Przekazanie srodka trwatego w trwaty zarzad — wartos$¢ nieumarzana 011




4 Przekazanie nieodptatnie srodka trwatego na podstawie decyzji wtasciwego organu — 011
’ warto$é nieumarzana
5. | Zmniejszenie wartosci $rodka trwatego w wyniku urzedowej aktualizacji 011
6 Przekazanie umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych i prawnych —wartos¢ 020
: nieumarzana
7. Wzrost wartosci umorzenia wskutek urzedowej aktualizacji wyceny 071
8. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych pochodzacych z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 072
9. Zaniechanie uprzednio podjetej inwestycji (Srodki trwate w budowie) 080
10. | Sprzedaz srodkéw trwatych w budowie (inwestycje) 080
11. | Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie (inwestycje) 080
12. | Przeksiegowanie straty bilansowej w nastepnym roku 860
13 Przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw 222
" | budzetowych
Zapisy strony Ma konta 800 Fundusz jednostki
as . : Konto
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
1 Otrzymanie srodka trwatego w formie darowizny 011
2 Nieodptatne otrzymanie Srodka trwatego na odstawie decyzji wtasciwego organu — wartos¢ 011
nieumarzana
3. Otrzymanie srodka trwatego w trwaty zarzad — warto$é nieumarzana 011
4 Zwiekszenie wartosci srodka trwatego w wyniku urzedowej aktualizacji 011
5 Nieodptatne otrzymanie od innych jednostek na podstawie decyzji wtasciwego organu 020
stopniowo umarzanych wartosci niematerialnych i prawnych —wartos$¢ nieumarzana
6 Przyjecie do uzywania wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo w drodze 020
’ darowizny
7 Zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej sSrodkdw trwatych wskutek urzedowej 071
’ aktualizacji wyceny
8. Nieodptatne otrzymanie inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) 080
9. Przeksiegowanie zysku bilansowego w nastepnym roku 860
10 Przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow 223
" | budzetowych

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

39. Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresdw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie powstanie i zwiekszenia rozliczern miedzyokresowych przychodoéw, a
na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw
nadzwyczajnych.

Zapisy strony Wn konta 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

L Tres¢ operacji gospodarczej Konto
- P ) 80sP ) przeciwstawne
1 Przeniesienie przychodéw przysztych okreséw w zakresie dotyczacych sprzedazy do 720
i biezgcego okresu




Zapisy strony Ma konta 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

Pobranie z géry przedptat, zadatkow na poczet przysztych swiadczen, na ktére wystawiono

201, 221
fakture 01,

2. | Wptaty na poczet przychoddéw przysztych okreséw 101, 130

Konto 840 moze wykazywacd saldo Ma, ktore oznacza stan rozliczern miedzyokresowych przychodow.

40. Konto 851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135.

Zapisy strony Wn konta 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych

L Tres¢ operacji gospodarczej Konto
- peracji gosp ) przeciwstawne
1. Optacone z rachunku bankowego koszty dziatalnosci socjalnej 135
2. Ujecie faktur za ustugi obce obcigzajace bezposrednio ZFSS 201
3. Lista wyptaty swiadczen urlopowych, decyzja o przekazaniu zapomag pracownikom 231,234
4. Umorzenie pozyczek mieszkaniowych 234
5. Podatek dochodowy od oséb fizycznych naliczony od swiadczenia urlopowego 225
Zapisy strony Ma konta 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
as . . Konto
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeciwstawne
Naliczone przez bank odsetki od srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku
1. < 135
ZFSS
2. Odpis podstawowy i dodatkowy na podstawie ustawy ZFSS 135
3. Srodki od innych jednostek uczestniczac we wspdlnej dziatalnoéci socjalnej 240
4. Naliczone odsetki od pozyczek udzielonych pracownikom 234
5 Przychody z tytutu optat za $wiadczone ustugi na rzecz pracownikéw, dotyczace dziatalnosci 234
' socjalnej
6. Whptyw srodkéw bez przypisu naleznosci na dziatalnosé¢ socjalng 101, 135

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

41. Konto 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie:
- poniesione koszty rodzajowe w korespondencji z kontem 400,401,402,403,404,405,409.
- przeniesienie kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

W koncu roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
- sume uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,




Zapisy strony Wn konta 860 Wynik finansowy

Lp. > " . Konto
Tre$¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1 Przeniesienie w koricu roku obrotowego sumy poniesionych kosztéw 400, 401, 402, 403,
. g yp Y 404, 405, 409
2. Przeniesienie w korcu roku obrotowego sumy pozostatych kosztéw operacyjnych 761
3. Przeksiegowanie zysku bilansowego w nastepnym roku 800
Zapisy strony Ma konta 860 Wynik finansowy
as . : Konto
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej .
przeuwstawne
1. Przeniesienie w koricu roku obrotowego sumy pozostatych przychodéw operacyjnych 760
2 Przeniesienie w koricu roku obrotowego sumy przychoddw z tytutu dochodéw 720
: budzetowych
3. Przeksiegowanie straty bilansowej w nastepnym roku 800

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik jednostki, saldo Wn - strate, saldo Ma —
zysk.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto
800.

Konta pozabilansowe

1. Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Ewidencje szczegétowag do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Zapisy strony Wn konta 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej

1. | Wielko$¢ srodkéw okreslonych planem wydatkéw majatkowych oraz biezgcych

2. | Zmiany planu wydatkéw majgtkowych i biezgcych

Zapisy strony Ma konta 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej

Rownowartosé zrealizowanych wydatkow na podstawie sprawozdania budzetowego o wydatkach
(RB28S)

Srodki stanowiace wartoé¢ planu wydatkéw, ktére nie wygasty z uptywem danego roku budzetowego,
przewidziane do realizacji w nastepnym roku budzetowym

Srodki stanowigce warto$¢ niezrealizowanego planu wydatkéw, z wytaczeniem $rodkéw, o ktérych
mowa w pkt.2

2. Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego.




Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej

1. | Réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym

Rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych, wynikajacych z zwartych umoéw, decyzji

2. , , L .
i innych dokumentéw formalnoprawnych, ktérych realizacja przekracza dany rok budzetowy
Zapisy strony Ma konta 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej
Rownowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych wynikajacych z zawartych umow, decyzji
1. | iinnych dokumentéw formalnoprawnych, z ktdrych zaciggniete zobowigzania skutkujg obcigzeniem
planu wydatkéw danego roku
5 Korekta réwnowartosci zaangazowania wydatkéw danego roku, wynikajgca z aneksow, porozumien
" | iinnych dokumentdw, korygujacych uprzednio zaciggniete zobowigzania obcigzajgce wydatki

3. Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysztych lat.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Zapisy strony Wn konta 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej
1 Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego,
" | wynikajgc z umow, decyzji i innych dokumentéw zawartych w latach poprzednich
) Rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy niewygasajgcych
" | wydatkéw, przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym
Zapisy strony Ma konta 999 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat
Lp. Tre$¢ operacji gospodarczej
Rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych wynikajgcych z zawartych umow, decyzji
1. | iinnych dokumentéw formalnoprawnych, z ktérych zaciggniete zobowigzania skutkuja obcigzeniem

wydatkow lat przysztych

Korekta réwnowartosci zaangazowania wydatkéw danego roku, wynikajgca z anekséw, porozumien
2. i innych dokumentéw, korygujacych uprzednio zaciggniete zobowigzania obcigzajace wydatki lat
przysztych




